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Svenska OCD-férbundet

Administrativt ansvarig / kanslichef till Svenska OCD-férbundet

Vill du ha en central roll i en ideell organisation med viktiga uppgifter? Svenska OCD-férbundet sdker
en engagerad och mangsidig person till en tjanst som administrativt ansvarig vid férbundets kansli.

Arbetsuppgifterna bestar av att skota férbundets administration, t ex

* ansvara for medlemsregister och halla kontakt med medlemmarna

* bokning av olika aktiviteter

* vara spindeln i natet och stodja vara ca 15 lokala foreningar och grupper
* arbetsledning och viss personaladministration

Forbundet leds av en styrelse med ledamaoter fran hela landet. Du blir en viktig person for styrelsens
arbete genom att

¢ forbereda styrelsemoten med underlag

* vara sekreterare pa styrelsemoten

e verkstélla styrelsens beslut i samarbete med lokalféreningarna
¢ deltaiforbundets informationsarbete

Forbundets ekonomi skots for ndrvarande av en redovisningsbyra. For en kanslichef med kompetens
inom omradet kan dven sadana arbetsuppgifter inga.

Forbundets ekonomi bygger pa statliga bidrag fér handikapporganisationer och stéd fran fonder och
stiftelser. En central arbetsuppgift blir att utveckla projektidéer tillsammans med styrelsen och félja
upp med ansékningar om projektmedel.

Forbundets tidning ”Nytt om ocd” ges ut med fyra nummer per ar och har en redaktér pa deltid. | din
roll ingar att medverka i produktionen.

Du har ekonomisk och/eller administrativ eller annan samhallsvetenskaplig utbildning. Du ar en
engagerad person med stort intresse av att arbeta i en ideell organisation. Vi lagger stor vikt vid
personliga egenskaper, som social kompetens, samarbetsformaga och formaga att leverera. Du far
garna ha erfarenhet av ocd som anhorig eller genom ditt yrke.

Erfarenhet fran annan ideell organisations administrativa arbete ar ett plus liksom erfarenhet av
styrelsearbete och ekonomiuppfdljning.

Anstéllningen &r pa 60 - 75 %. Ange |6neansprak.

Vi vill gérna att du borjar sa snart som majligt. Vart kontor ligger i Johanneshov, men vi planerar att
flytta inom max tva ar.

Hor av dig med en presentation pa max en A4 och cv till ordférande Lena Nilsson,
lena.nilsson@ocdforbundet.se

Ocd (tvangssyndrom) drabbar ca tre procent av Sveriges befolkning och dr en folksjukdom. Familjen och
andra kring den sjuke involveras ndstan oundvikligen i tvdngstankar, ritualer och andra uttryck. Nérliggande
diagnoser dr vanligt. Trots sin omfattning dr ocd relativt okdnt. Mdanga som fatt sjukdomen férstdr inte vad
som hént dem, vet inte att hjdlp finns och var den s6ks. Svenska OCD-férbundets arbete dr betydelsefullt fér
att sprida kunskap och ge stéd till drabbade, i forsta hand medlemmar. Férbundet bedriver ocksa ett brett
informativt arbete mot vard, omsorg, 6vriga samhdllsfunktioner och allménheten.



